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โครงการตามแผนปฎิบัติงาน  ประจําปีการศึกษา 2556 
 

1. ชื่อโครงการ    โครงการพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 

2. สถานภาพของโครงการ     � โครงการต่อเน่ือง 
3. ประเภทของโครงการ   �  พัฒนา 
4. โครงการนี้จัดอยู่ใน 

ยุทธศาสตร์ท่ี 1. ผลิตบัณฑิตมืออาชีพ 
กลยุทธ์ท่ี            2. ปรับปรุงและพัฒนาระบบการจดัการเรียนการสอนให้มีความสอดคล้อง เหมาะสม 

5. หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ      
  หน่วยงานภายใน    :  สํานักวิชาการ ฝ่ายอาคารสถานท่ี ศูนย์คอมพิวเตอร ์
  หน่วยงานภายนอก :  - 
6. หลักการและเหตุผล 
 รัฐบาลมีนโยบายการพัฒนาและสังคมให้มีคุณภาพ โดยเป้าหมายให้คนมีความรู้ ความสุข มีสุขภาพแข็งแรง 
ครอบครัวท่ีอบอุ่น มีสภาพแวดล้อมท่ีดี รวมถึงอนุรักษ์ส่งเสริม  ทุนทางสังคมท่ีเข้มแข็ง ตลอดจนให้คนเป็นศูนย์กลางของการ
เรียนรู้ เป็นคนดี มีคุณภาพมีศักยภาพ ความสามารถในการแข่งขัน และมีคุณธรรม สู่สังคมสารสนเทศ (information society) 
ซึ่งสํานักวิทยบริการทําหน้าท่ีเป็นศูนย์กลางสนับสนุนการเรียนรู้ให้กับคณาจารย์ ผู้เรียน และประชาชนใกล้เคียงเพ่ือนําไปสู่
สังคมสารสนเทศ (information society) ทําหน้าท่ีในการจัดเก็บและเผยแพร่สารสนเทศอันป็นประโยชน์ต่อการศึกษา เป็น
แหล่งสนับสนุนให้ผู้เรียนสามารถศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง สามารถพัฒนาตนเอง เพ่ิมพูนความรู้ เป็นแหล่งความรู้ให้กับ
นักศึกษาและคณาจารย์ได้ใช้เป็นแหล่งสนับสนุนการเรียนการสอนและการวิจัย 
 ในการศึกษา 2555 สํานักฯ ได้ดําเนินการจัดหาทรัพยากรสารสนเทศท้ังในและต่างประเทศ เพ่ือให้สามารถ
ตอบสนองความต้องการของผู้ใช้ภายในวิทยาลัยนครราชสีมา โดยได้ใช้งบประมาณในการจัดหาทรัพยากรสารสนเทศเป็น
จํานวนเงินท้ังสิ้น 504,007 บาท ซึ่งโครงการในปีการศึกษา 2555 น้ี สําเร็จลุล่วงไปด้วยดี เน่ืองจากได้รับความร่วมมือจาก
คณาจารย์ในแต่ละคณะวิชา ในการคัดเลือกและจัดหาทรัพยากรสารสนเทศ เพ่ือให้บริการภายในสํานักวิทยบริการ แต่ยังต้อง
ทําการปรับปรุงเรื่องการใช้งบประมาณเพ่ือการจัดหาทรัพยากรสารสนเทศ ดังน้ันในปีการศึกษา 2556 ทางสํานักฯ จึงได้
จัดสรรงบประมาณส่วนหน่ึงเพ่ือจัดทํา E-clipping เพ่ือให้บริการแก่ผู้ใช้ ได้อย่างเพียงพอและตรงตามสาขาท่ีวิทยาลัยฯ   เปิด
สอน นอกจากน้ี ทางสํานักฯ ได้มีการจัดหาทรัพยากรสารสนเทศท่ีเป็นมาตรฐาน โดยจะใช้วิธีการในการจัดหาทรัพยากร
สารสนเทศ จํานวน 5 วิธี  ได้แก่ การจัดซื้อ การขอและรับบริจาค การแลกเปลี่ยน การบอกรับ และการผลิตข้ึนเอง 
7. วัตถุประสงค์  
 7.1  เพ่ือจัดหาทรัพยากรสารสนเทศ ได้แก่ หนังสือ วารสาร นิตยสาร และทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ท่ีมีคุณภาพ และ
ตรงกับความต้องการของผู้ใช้ 
 7.2  เพ่ือเป็นแหล่งบริการวิชาการ และสนับสนุนการเรียนการสอนของทุกคณะวิชา 
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8. ระยะเวลาโครงการ   
 ตลอดปีการศึกษา 
9. เป้าหมาย 

9.1 เชิงปริมาณ มีทรัพยากรสารสนเทศท่ีมีคณุภาพเพ่ิมข้ึนไมต่่ํากว่า 1,500 รายการ มผีู้ใช้ห้องสมุดไม่น้อยกว่า 
5,000 คน/เดือน 

9.2 เชิงคุณภาพ มีทรัพยากรสารสนเทศท่ีมีคณุภาพ มีปริมาณท่ีเพียงพอ และมีเน้ือหาท่ีตรงกับความต้องการของ
ผู้ใช้บริการ 
10.วิธีดําเนินโครงการ    
 10.1  จัดซื้อทรัพยากรสารสนเทศ 

10.1.1  ประชุมเพ่ือวางแผนการดาํเนินงานต่างๆ 
  10.1.2  เขียนโครงการเพ่ือเสนอขอพิจารณาอนุมตั ิ
  10.1.3  ประชุมมอบหมายงาน 
              10.1.4  จัดหาทรัพยากรสารสนเทศ ประเภท หนังสือ วารสาร สิ่งพิมพ์ต่อเน่ือง สื่ออิเล็กทรอนิกส์ ฯลฯ 
              10.1.5  ประชุมและประเมินผลเป็นระยะๆ เพ่ือติดตามและแก้ไขปรบัปรุงโครงการ 
              10.1.6  สรุปและประเมินผล 
               10.1.7  นําข้อมูลท่ีได้ไปใช้พัฒนางานครั้งต่อไป 
11. ปฏิทินกิจกรรม 

กิจกรรม 
ภาคการศึกษา1/2556 ภาคการศึกษา2/2556 ภาคฤดูร้อน 

มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. 
1. จัดซื้อทรัพยากรสารสนเทศ 

1.1 ขอรายช่ือทรัพยากรสารสนเทศจากคณะวิชา 
1.2 ตรวจสอบรายการทรัพยากรท่ีต้องการสั่งซื้อ  

กับฐานข้อมูลห้องสมดุ 
1.3 ติดต่อตัวแทนจําหน่ายและขอใบเสนอราคา 
1.4 ขออนุมัติงบประมาณตามใบเสนอราคา 
1.5 สั่งซื้อทรัพยากรสารสนเทศ 
1.6 ตรวจสอบสินค้าท่ีไดร้ับจากตวัแทนจําหน่าย 
1.7 ส่งมอบวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 

            
            

            

            
            
            

            

2. การใช้ทรัพยากรสารสนเทศร่วมกับห้องสมุดภายนอก 

2.1 ใช้ทรัพยากรสารสนเทศร่วมกับเครื่อข่าย 
สารสนเทศนครราชสมีา 

            

2.2 ใช้ทรัพยากรสารสนเทศร่วมกับห้องสมุดวิทยา
คารกรุงเทพ 
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12. ลักษณะโครงการ 
 จัดหาทรัพยากรสารสนเทศ ได้แก่ ทรัพยากรตีพิมพ์ ทรัพยากรไม่ตพิีมพ์และทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส ์  
13. ผลผลิต/ ผลลัพธ์/ ผลงาน  

13.1  มีการจัดหาทรัพยากรสารสนเทศ ได้แก่ หนังสือ วารสาร นิตยสาร และทรัพยากรอิเล็กทรอนิกส์ท่ีมีคณุภาพ
และตรงกับความต้องการของผู้ใช้ 

13.2  สํานักวิทยบริการเป็นแหล่งบริการวิชาการ และสนับสนุนการเรียนการสอนของทุกคณะวิชา 
14. ตัวบ่งชี้ความสําเร็จ (KPI)  
 14.1  มีจํานวนทรัพยากรสารสนเทศเพ่ิมข้ึนไมต่่ํากว่า 1,500 รายการ 
 14.2  มีการดาวน์โหลดเอกสารจากฐานข้อมูลออนไลน์ ไมต่่ํากว่า 50 ครั้งต่อเดือน 
 14.3  มีสถิติการเข้าใช้ห้องสมุด ไม่น้อยกว่า 5,000 คน/เดือน 
15. วิธีการประเมิน 
 15.1  แบบสรุปรายการทรัพยากรสารสนเทศ 
 15.2  แบบสรุปการเข้าใช้และดาวน์โหลดฐานข้อมูลออนไลน์  
 15.3  แบบสรุปสถิติการเข้าใช้บรกิารสํานักวิทยบริการ 
16. งบประมาณ    

 
ลําดับท่ี 

 
รายการ 

งบประมาณ หมายเหตุ 

จํานวนเงิน มูลค่าสถาบัน 

1 คณะบริหารธุรกิจ 30,000   

2  คณะนิติศาสตร ์ 30,000   

3  คณะศิลปศาสตร ์ 30,000   

4  คณะสารสนเทศศาสตร ์ 30,000   

5  คณะสาธารณสุขศาสตร์และเทคโนโลยสีุขภาพ 60,000   

6  คณะเทคนิคการแพทย ์ 70,000   

7  คณะวิทยาศาสตร์สุขภาพ ( แพทย์แผนจีน) 50,000   

8  บัณฑิตวิทยาลัย 80,000   

9  สํานักศึกษาท่ัวไป 30,000   

10  ทรัพยากรท่ัวไป 80,000   

11  วารสาร นิตยสาร 30,000   

12  ฐานข้อมูลออนไลน์ 489,168  ฐานข้อมูล Springer Link 

 รวมเป็นเงินท้ังสิ้น 1,009,168   

       (หน่ึงล้านเก้าพันหน่ึงร้อยหกสิบแปดบาทถ้วน) 
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วิทยาลัยนครราชสีมา 
สรุปผลการดําเนินงาน โครงการตามแผนปฏิบัติงาน ประจําปีการศึกษา 2556 

………………………………………………………………………………………………………………. 
1. ช่ือโครงการ   โครงการพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 
    1.1 จัดซ้ือทรัพยากรสารสนเทศ 

2. ยุทธศาสตร์ท่ี 1. ผลิตบัณฑิตมืออาชีพ 
3. แผนงานท่ี  1.2  พัฒนาและสนับสนุนการเรียนการสอนให้มีประสิทธิภาพสูงข้ึน 
4. สถานภาพของโครงการ �   โครงการต่อเนื่อง 
5. ประเภทของโครงการ  �พัฒนาระบบประกันคุณภาพการศึกษา 
6. หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักวิทยบริการ 
7. หน่วยงานภายในท่ีร่วมโครงการ สํานักวิชาการ ฝ่ายอาคารสถานท่ี ศูนย์ตอมพิวเตอร์ 
8. หน่วยงานภายนอกท่ีร่วมโครงการ  - 
9. รูปแบบการจัดกิจกรรม    

9.1 ขอรายชื่อทรัพยากรสารสนเทศจากคณะวิชา 
9.2 ตรวจสอบรายการทรัพยากรท่ีต้องการสั่งซ้ือกับฐานข้อมูลห้องสมุด 
9.3 ติดต่อตัวแทนจําหน่ายและขอใบเสนอราคา 
9.4 ขออนุมัติงบประมาณตามใบเสนอราคา 
9.5 สั่งซ้ือทรัพยากรสารสนเทศ 
9.6 ตรวจสอบสินค้าท่ีได้รับจากตัวแทนจําหน่าย 
9.7 ส่งมอบฝ่ายวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 

10. วิธีการประเมินผล   
 10.1  แบบสรุปรายการทรัพยากรสารสนเทศ 
 10.2  แบบสรุปการดาวน์โหลดฐานข้อมูลออนไลน์ 
 10.3  แบบสรุปสถิติการเข้าใช้สํานักวิทยบริการ 
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11. สรุปผลการดําเนินงาน 
11.1 ผู้เข้าร่วมโครงการ 

ประเภท 
กลุ่มเป้าหมาย เข้าร่วมโครงการจริง 

จํานวน (คน) จํานวน (คน) 
ร้อยละ  

(เทียบกับกลุ่มเป้าหมาย) 
อาจารย์และเจ้าหน้าท่ี1 119  คน 119  100 

นักศึกษา2 1,763  คน 1,763 100 

รวม 1,882 คน 1,882 100 
 

 

11.2 งบประมาณ 
 

งบประมาณ 
  จํานวนเงิน 

จํานวน (บาท) 
ร้อยละ  (เปรียบเทียบงบประมาณท่ีใช้จริง 

กับงบประมาณท่ีได้รับอนุมัติ) 

งบประมาณท่ีได้รับการอนุมัติ 1,009,168 100 

งบประมาณท่ีใช้จริง 545,728 54.08 

งบประมาณคงเหลือ 463,440 45.92 
 

11.3 สภาพความสําเร็จ 
 

ตัวบ่งช้ีความสําเร็จ (KPI) 
บรรลุ

เป้าหมาย 

ไม่บรรลุ
เป้าหมาย 

หมายเหตุ 

มีจํานวนทรัพยากรสารสนเทศเพ่ิมข้ึนไม่ต่ํากว่า 1,500 รายการ  �  

มีการดาวน์โหลดเอกสารจากฐานข้อมูลออนไลน์ ไม่ต่ํากว่า 50 ครั้งต่อเดือน  �  

มีสถิติการเข้าใช้ห้องสมุด ไม่น้อยกว่า 5,000 คน/เดือน �   

รวม (จํานวนข้อท่ีบรรลุ/ ไม่บรรลุ) 1 2  
 

 
 
 

                                                 
1
 ข้อมูลจากสํานักทรัพยากรบุคคล วิทยาลัยนครราชสีมา ณ. วันท่ี 19 มีนาคม 2557 

2 ข้อมูลจากสํานักทะเบียนและวัดผล วิทยาลัยนครราชสีมา ณ. วันท่ี 31 ตุลาคม 2556 



- 9 - 

 

 



- 10 - 

 

 



- 11 - 

 

 
 
 
 

  

 คําชี้แจง  การสํารวจครั้งน้ีมีวัตถุประสงค์เพ่ือรับรู้ความคิดเห็นต่อฐานข้อมูลวารสารออนไลน์ Springer Link 
Online Journalซึ่งบอกรับโดย สํานักวิทยบริการ วิทยาลัยนครราชสีมา เพ่ือนําข้อมูลมาประกอบการปรับปรุงและพัฒนา

ทรัพยากรสารสนเทศ เพ่ือให้สอดคล้องกับความต้องการของผู้ใช้บริการ 
 

ส่วนท่ี 1 ข้อมูลท่ัวไปของผู้ใช้บริการ โปรดทําเคร่ืองหมาย ����ในช่องท่ีตรงกับความคิดเห็นของท่านมากท่ีสุด 
1.สถานภาพ 

 เพศ ชาย  หญิง 

 คณะ (โปรดระบุ)................................................................หน่วยงาน (โปรดระบุ)................................................................ 
  นักศึกษาปริญญาตรี ช้ันปีท่ี .......       นักศึกษาบัณฑิตศึกษา        อาจารย์/ นักวิจยั   บุคลากรสายสนับสนุน 
  อ่ืนๆ (โปรดระบุ).........................................................................  
 

ส่วนท่ี 2 ความคิดเห็นเกี่ยวกับฐานข้อมลูวารสารออนไลน์ Springer Link Online Journal โปรดทําเคร่ืองหมาย ����ใน
ช่องท่ีตรงกับความคิดเห็นของท่านมากท่ีสุด 
2. ความคิดเห็นเกี่ยวกับฐานข้อมลูวารสารออนไลน์ Springer Link Online Journal   

ประเด็นความคิดเห็น 

ระดับความพึงพอใจ 
ไม่มี
ความ
คิดเห็น 

มากท่ีสุด 
(5) 

มาก 

(4) 

ปาน
กลาง 
(3) 

น้อย 
(2) 

น้อย
ท่ีสุด 
(1) 

1. เน้ือหาครอบคลมุสาขาวิชาท่ีตอ้งการ       

2. ฐานข้อมูลเป็นประโยชน์ต่อการเรียน/การสอน/การวิจัย       

3. สามารถเข้าถึงเอกสารฉบับเต็มท้ังปัจจุบันและย้อนหลัง       

4. เมนูการสืบค้นง่ายต่อการใช้งาน       

5. ท่านคิดว่าสํานักวิทยบริการ ควรบอกรับฐานข้อมลูน้ีต่อไป       

6. เจ้าหน้าท่ีให้คําแนะนํา หรือตอบข้อซักถามเก่ียวกับฐานข้อมลู       

 

ส่วนท่ี 3 ข้อเสนอแนะ และข้อคิดเห็น 

 สิ่งท่ีท่านพอใจ.................................................................................................................................................................
 สิ่งท่ีท่านเห็นสมควรให้ปรับปรุง...................................................................................................................................... 
  

 

ขอขอบพระคุณในความอนุเคราะห์ตอบแบบสอบถาม 

����สํานักวิทยบริการ วิทยาลัยนครราชสีมา���� 

การสํารวจความความคิดเห็นเก่ียวกับ ฐานข้อมูลวารสารออนไลน์  
Springer Link Online Journal 
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สรุปผลการประเมินความพึงพอใจ ฐานข้อมูลวารสารออนไลน์ SpringerLink - 

Online Journal 
 

ส่วนท่ี 1 ข้อมูลท่ัวไปของผู้ใช้บริการ 
ตารางท่ี 1.1 แสดงข้อมูลท่ัวไปของผู้ตอบแบบสอบถาม 

 

สถานภาพของผู้ใช้บริการ (n = 100) จํานวน (คน) ร้อยละ 

เพศ 
ชาย 26 26 

หญิง 74 74 

คณะ/หน่วยงาน บัณฑิตวิทยาลัย 55 55 

สาธารณสุขศาสตร์และ
เทคโนโลยีสุขภาพ 

19 19 

สารสนเทศศาสตร์ - - 

บริหารธุรกิจ 11 11 

ศิลปศาสตร์ - - 

นิติศาสตร์ - - 

การแพทย์แผนจีน 8 8 

เทคนิคการแพทย์ 4 4 

วิทยาศาสตร์การแพทย์ 3 3 

ระดับการศึกษา 

นักศึกษาปริญญาตรี 32 32 

นักศึกษาบัณฑิตศึกษา 55 55 

อาจารย์/ นักวิจัย 5 5 

บุคลากรสายสนับสนุน 8 8 
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ส่วนท่ี 2 ความพึงพอใจต่อฐานข้อมูลวารสารออนไลน์ Springer Link Online Journal  
ตารางท่ี 2.1 แสดงข้อมูลระดับความพึงพอใจรายข้อ 

 

ประเด็นความพึงพอใจ 
ค่าเฉล่ีย (x̄) 

(เต็ม 5 
คะแนน) 

ร้อยละ 
ระดับความ 
พึงพอใจ 

1. เนื้อหาครอบคลุมสาขาวิชาท่ีต้องการ 2.9 58 ปานกลาง 

2. ฐานข้อมูลเป็นประโยชน์ต่อการเรียน/การสอน/การวิจัย 3.19 63.8 ปานกลาง 

3. สามารถเข้าถึงเอกสารฉบับเต็มท้ังปัจจุบันและย้อนหลัง 3.67 73.4 มาก 

4. เมนูการสืบค้นง่ายต่อการใช้งาน 2.48 49.6 น้อย 

5. ท่านคิดว่าสํานักวิทยบริการ ควรบอกรับฐานข้อมูลนี้ต่อไป 3.14 62.8 ปานกลาง 

6. เจ้าหน้าท่ีให้คําแนะนํา หรือตอบข้อซักถามเก่ียวกับฐานข้อมูล 3.33 66.6 ปานกลาง 

รวมเฉล่ีย 3.12 62.4 ปานกลาง 

 
ตารางท่ี 2.2 แสดงประเด็นความพึงพอใจในระดับมากท่ีสุดและน้อยท่ีสุด 

 

ประเด็นความพึงพอใจ x̄ SD 
ระดับความ 
พึงพอใจ 

หัวข้อท่ีมีความพึงพอใจในระดับมากท่ีสุด 
สามารถเข้าถึงเอกสารฉบับเต็มท้ังปัจจุบันและย้อนหลัง 3.67 0.99 มาก 

หัวข้อท่ีมีความพึงพอใจในระดับน้อยท่ีสุด 

เมนูการสืบค้นง่ายต่อการใช้งาน 2.48 0.98 น้อย 

 
ข้อเสนอแนะ และข้อคิดเห็น 

1. อยากให้จัดหาฐานข้อมูลเพ่ิมเติมให้คลอบคลุมทุกสาขาวิชาท่ีมีการเรียนการสอนในวิทยาลัย-
นครราชสีมา 
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ภาคผนวก ก 
ภาพประกอบโครงการ/ กิจกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

รูปภาพท่ี 1 สํานักวิทยบริการ

รูปภาพท่ี 2 สํานักวิทยบริการ

 

สํานักวิทยบริการได้บอกรับวารสารใหม่เพ่ือให้บริการแก่ผู้ใช้
 

 

สํานักวิทยบริการได้บอกรับวารสารใหม่เพ่ือให้บริการแก่ผู้ใช้
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ได้บอกรับวารสารใหม่เพ่ือให้บริการแก่ผู้ใช้ 

 

ได้บอกรับวารสารใหม่เพ่ือให้บริการแก่ผู้ใช้ 



 

รูปภาพท่ี 3 สํานักวิทยบริการ

รูปภาพท่ี 4 สํานักวิทยบริการ

 

สํานักวิทยบริการได้บอกรับวารสารใหม่เพ่ือให้บริการแก่ผู้ใช้
 

 

สํานักวิทยบริการได้บอกรับวารสารใหม่เพ่ือให้บริการแก่ผู้ใช้
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ได้บอกรับวารสารใหม่เพ่ือให้บริการแก่ผู้ใช้ 

 

ได้บอกรับวารสารใหม่เพ่ือให้บริการแก่ผู้ใช้ 
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รูปภาพท่ี 5 สํานักวิทยบริการได้บอกรับฐานข้อมูลวารสารออนไลน์ SpringerLink Online Journal 
เพ่ือให้บริการแก่ผู้ใช้ 

 
 

 
 

รูปภาพท่ี 6 สํานักวิทยบริการได้บอกรับฐานข้อมูลวารสารออนไลน์ SpringerLink Online Journal 
เพ่ือให้บริการแก่ผู้ใช้ 
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รูปภาพท่ี 7 สํานักวิทยบริการได้บอกรับฐานข้อมูลวารสารออนไลน์ SpringerLink Online Journal  
เพ่ือให้บริการแก่ผู้ใช้ 
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ภาคผนวก ข 
แบบสรุปรายการทรัพยากรสารสนเทศประจําปีการศึกษา 2556 

(จําแนกตามประเภทของทรัพยากรสารสนเทศ) 
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แบบสรุปรายการทรัพยากรสารสนเทศประจําปีการศึกษา 2556 

(จําแนกตามประเภทของทรัพยากรสารสนเทศ) 
 

ลําดับท่ี ประเภทของทรัพยากรสารสนเทศ จํานวน (รายการ) 

1 หนังสือท่ัวไป 288 

2 นวนิยาย 2 

3 เยาวชน 1 

4 เรื่องสั้น 1 

5 งานวิจัย 29 

6 วิทยานิพนธ์ 499 

7 อ้างอิง 36 

8 ซีดีรอม 119 

รวม (รายการ) 975 
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ภาคผนวก ค 
แบบสรุปการดาวน์โหลดฐานข้อมลูวารสารออนไลน์  

SpringerLink Online Journal ประจําปีการศึกษา 2556 
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แบบสรุปการดาวน์โหลดฐานข้อมูลวารสารออนไลน์ SpringerLink Online Journal  
ประจําปีการศึกษา 2556 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

เดือน ปี พ.ศ. จํานวน Download เอกสาร 

มิถุนายน 2556 43 

กรกฎาคม 2556 81 

สิงหาคม 2556 52 

กันยายน 2556 6 

ตุลาคม 2556 66 

พฤศจิกายน 2556 21 

ธันวาคม 2556 36 

มกราคม 2557 76 

กุมภาพันธ์ 2557 10 

มีนาคม 2557 61 

รวมเฉล่ีย/ เดือน 45.2 
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ภาคผนวก ง 
แบบสรุปสถิติการเข้าใช้บริการสํานักวิทยบริการ 
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แบบสรุปสถิติการเข้าใช้บริการสํานักวิทยบริการ ประจําปี พ.ศ. 2556 
 

เดือน จํานวน/คน 

มกราคม 9,100 

กุมภาพันธ์ 9,050 

มีนาคม 7,256 

เมษายน 6,989 

พฤษภาคม 1,425 

มิถุนายน 2,152 

กรกฎาคม 7,310 

สิงหาคม 7,475 

กันยายน 8,790 

ตุลาคม 6,822 

พฤศจิกายน 7,393 

ธันวาคม 4,763 

รวมเฉล่ีย/ เดือน 6,543.75 
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ภาคผนวก จ 
บันทึกข้อความขออนุมตัิจัดซ้ือทรัพยากรสารสนเทศ 
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ภาคผนวก ฉ 
คําสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการโครงการพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 
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ภาคผนวก ช 
รายงานการประชุม 
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รายงานการประชุมการปฏิบัติงานสํานักวิทยบริการครั้งท่ี 1/2556 
วันพุธ ท่ี 9 กรกฎาคม 2556เวลา 14.35น.เป็นต้นไป 

ณ  ห้องประชุมกลุ่มย่อย สํานักวิทยบริการ ช้ัน 3 วิทยาลัยนครราชสีมา 
 
 
รายนามผู้เข้าประชุม  
 1. นางสาววิลาวรรณ ต่างสันเทียะ    ประธาน 
 2. นางสาวอุบลรัตน์ จันทร์พิทักษ์  
 3. นางเสง่ียม           มุ่งเพียร    
 4. นางสาวเกศรินทร์    น้อยคําแก้ว         
 5. นายอิสระพงษ์      นาสมโคตร    เลขานุการ 
เริ่มประชุมเวลา  14.35  น. 
 
ระเบียบวาระท่ี 1  เรื่องประธานแจ้งเพ่ือทราบ 

1.1 กฎระเบียบ ข้อบังคับต่างๆในสํานักวิทยบริการ 
  ประธานแจ้งเรื่องกฎระเบียบข้อบังคับต่างๆโดยให้ยึดหลักปฏิบัติงานตามประกาศของงานทรัพยากร
บุคคลและการให้บริการสารสนเทศแก่ผู้ใช้นั้นให้ยึดหลักปฏิบัติเดียวกัน คือปฎิบัติตาม 
ฎระเบียบของสํานักฯเพ่ือให้เกิดมาตรฐานเดียวกันในการปฏิบัติงาน  
 -ประธานได้มอบหมายให้บุคลากรทุกคนช่วยกันตรวจสอบสภาพของหนังสือก่อนให้ผู้ใช้ยืมและ
หลังจากคืนหนังสือแล้วว่าอยู่ในสภาพอย่างไรเพ่ือป้องกันในกรณีหนังสือชํารุดแล้วไม่พบตัวผู้กระทําความผิด 
 1.2แนะนําบุคลากรใหม่ 
  ประธานแจ้งในท่ีประชุมว่า นางสาวเสง่ียม มุ่งเพียร ได้เข้ารับตําแหน่งเจ้าหน้าท่ีฝ่ายบริการทรัพยากร
สารสนเทศเริ่มปฏิบัติงานเม่ือวันท่ี1 ก.ค. 2556 โดยในระหว่างนี้ให้นางสาวอุบลรัตน์ จันทร์-พิทักษ์ รับผิดชอบ
เป็นผู้ฝึกงานให้กับบุคลากรใหม่ 

1.3  ขอให้บุคลากรดําเนินการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 
 ประธานได้แจ้งให้บุคลากรดําเนินการแก้ไขข้อมูลส่วนตัวและให้เพ่ิมเติมรายละเอียดในส่วนของ

ประสบการณ์การทํางานของแต่ละบุคคล ลงในฐานข้อมูลระบบบุคลากรวิทยาลัยนครราชสีมา 
 

  มติท่ีประชุมท่ีประชุมมีมติรับทราบ 
ระเบียบวาระท่ี 2  เรื่อง รับรองรายงานการประชุมครั้งท่ี 3/2555 
  -ไม่มี- 
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ระเบียบวาระท่ี 3  เรื่องสืบเนื่อง 
3.1 การปรับปรุงเว็บไซด์สํานักวิทยบริการ 
นายอิสระพงษ์  นาสมโคตรรายงานเรื่องการปรับปรุงเว็บไซด์เนื่องจากศูนย์คอมพิวเตอร์จะจัดทําหน้า

เว็บไซด์ให้แต่ละหน่วยงานโดยให้ผู้ท่ีมีส่วนเก่ียวข้องหรือผู้ดูแลระบบเข้าร่วมประชุมซ่ึงยังไม่ได้แจ้งกําหนดการ
ว่าจะเริ่มดําเนินการได้เม่ือได ดังนั้นเพ่ือให้เกิดความเคลื่อนไหวของเว็บไซต์สํานักฯ ประธานจึงขอให้มีการ
จัดทําหน้า Home page ใหม่ โดยจะพิจารณาหน้าHome page ใหม่นี้ในการประชุมครั้งหน้า  

3.2 การจัดทํา E – clipping สํานักวิทยบริการ 
ประธานแจ้งในท่ีประชุมเรื่องการจัดทํา E-Clipping โดยมอบหมายให้นางสาวเกศรินทร์ น้อยคําแก้ว 

และนายอิสระพงษ์ นาสมโคตร เป็นผู้รับผิดชอบประสานงานร่วมกัน ซ่ึงขอบเขตของข้อมูลนั้น ให้ยึดหลักตาม
สาขาวิชา ท่ีมีการเรียนการสอนภายในวิทยาลัยนครราชสีมา และเพ่ิมเติมเนื้อหาอาเซียนเข้าไปด้วย ซ่ึงขณะนี้
นางสาวเกศรินทร์ น้อยคําแก้ว ได้ดําเนินการสแกนข้อมูลบางส่วนไว้แล้วโดยจะนําเสนอHome page ของe-
clipping นี้ในการประชุมครั้งหน้า  

 
  มติท่ีประชุมท่ีประชุมมีมติรับทราบ 

 
ระเบียบวาระท่ี 4  เรื่องเสนอเพ่ือทราบ 

4.1จัดทําคู่มือการปฏิบัติงานประจําฝ่ายของตนเอง โดยให้ยึดภาระงานจาก Job-Descriptions 
ประธานแจ้งเสนอเรื่องการจัดทําคู่มือการปฏิบัติงานประจําฝ่ายของตนเอง เพ่ือให้เกิดความต่อเนื่อง

ของงานและลดปัญหาหากบุคลากรมีการลาออก 
- โดยให้อธิบายข้ันตอนการปฏิบัติงาน(ยึดภาระงานตาม Job Descriptions)ต้ังแต่ข้ันตอนแรก

จนกระท่ังเสร็จสิ้นทําเป็นแผนภูมิและรวบรวมเป็นคู่มือต่อไป 
4.2 สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) จะเข้ามาตรวจสอบทรัพยากรสารสนเทศของ

ห้องสมุด 
  ประธานแจ้งเรื่องสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) จะเข้ามาตรวจประกันคุณภาพ
การศึกษาโดยเน้นท่ี 3 คณะคือ คณะแพทย์แผนจีน คณะศิลปศาสตร์และบัณฑิตวิทยาลัยโดยมอบหมายให้
นางสาวอุบลรัตน์ จันทร์พิทักษ์ จัดเตรียมหนังสือ CD-ROMและวารสารให้เป็นระเบียบเรียบร้อยและเข้าถึงได้
ง่าย โดยให้นํามาจัดแสดงท่ีบริเวณหน้าเคาร์เตอร์ในสํานักฯ 
 
  มติท่ีประชุมท่ีประชุมมีมติรับทราบ 
 
 
 



- 36 - 

 

ระเบียบวาระท่ี 5  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
5.1 โครงการสํานักวิทยบริการ ซ่ึงในปีการศึกษา 2556 นี้ทางสํานักจะยึดโครงการจากปีการศึกษา 

2555 มาทําให้เกิดความต่อเนื่องคือ  
 โครงการท่ี 1 โครงการ Creative Library เสนอให้ผู้รับผิดชอบคือ นางสาวเกศรินทร์ น้อยคําแก้ว 

นายอิสระพงษ์ นาสมโคตร และนางเสง่ียม มุ่งเพียร  
 โครงการท่ี 2 โครงการพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ เสนอให้ผู้รับผิดชอบคือ นางสาววิลาวรรณ ต่าง

สันเทียะ และ นางสาวอุบลรัตน์ จันทร์พิทักษ์ 
 

  มติท่ีประชุมท่ีประชุมมีมติเห็นชอบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 6  สรุปผลการดําเนินงาน/ แผนการดําเนินงาน/ ปัญหาและอุปสรรคในการทํางาน 

6.1 ฝ่ายบริการทรัพยากรสารสนเทศ 
นางสาวเสง่ียม มุ่งเพียร รายงานปัญหาและอุปสรรคในการดําเนินงานคือ เนื่องจากตนเองเพ่ิงเริ่ม

ปฏิบัติงานทําให้สับสนในการจัดหนังสือข้ึนชั้นวางหนังสือ ขณะนี้กําลังปรับตัวและขอคําแนะนําจากบุคลากร
ท่านอ่ืนภายในสํานักฯ เพ่ือปรับปรุงการทํางานให้ดีข้ึน 

 6.2 ฝ่ายวารสารและส่ิงพิมพ์ต่อเนื่อง 
  นางสาวเกศรินทร์ น้อยคําแก้ว รายงานเรื่องการปฏิบัติงานว่าขณะนี้ได้ดําเนินการติดตาม ทวงถาม 
ว า ร ส า ร ท่ี ส่ ง ไ ม่ ต ร ง กํ า ห น ด  แ ล ะ ใ บ เ ส ร็ จ รั บ เ งิ น กั บ ว า ร ส า ร  Tripแ ล ะ บ ริ ห า ร ก า ร ศึ ก ษ า  
มหาวิทยาลัยบูรพารวมถึงการจัดพิมพ์ทะเบียนเอกสารประจําปี 2555 เพ่ือนําไปเข้าเล่มต่อไป โดยประธานแจ้ง
ให้นางสาวเกศรินทร์ น้อยคําแก้ว เก็บสถิติการเข้าใช้ฐานข้อมูล SpringerLink จากสํานักพิมพ์ด้วย 

6.3 ฝ่ายวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 
นางสาวอุบลรัตน์   จันทร์พิทักษ์ รายงาน การปฏิบัติงานโดยขณะนี้ได้แก้ไขหมวดหมู่หนังสือท่ีไม่ตรง

กับฐานข้อมูลของห้องสมุดเสร็จสิ้นแล้ว และจะดําเนินการวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศท่ีเก่ียวข้องกับ
คณะแพทย์แผนจีน, คณะศิลปศาสตร์ และคณะบัณฑิตวิทยาลัยต่อไปเพ่ือเตรียมรับการตรวจประเมินจาก 
สกอ.  
 6.4 ฝ่ายเทคโนโลยีสารสนเทศและประชาสัมพันธ์ 
  นายอิสระพงษ์  นาสมโคตร รายงานการปฏิบัติงานขณะนี้ได้จัดทําจดหมายข่าวสํานักวิทย-บริการฉบับ
ต่อไปจะเป็นปีท่ี 3 ฉบับท่ี 1โดยจะรวมเล่มระหว่างเดือนมิถุนายน – กรกฎาคม 2556 
และทําป้ายประชาสัมพันธ์ฐานข้อมูลสารานุกรมออนไลน์ Britannicaซ่ึงประกอบด้วย 
  - แผ่นพับ, ป้ายประชาสัมพันธ์เชิญชวนเข้าใช้ฐานข้อมูลฯ  
   
  มติท่ีประชุมท่ีประชุมมีมติรับทราบ 



- 37 - 

 

 
ระเบียบวาระท่ี 7 เรื่องอ่ืนๆ 

ประธานแจ้งเรื่องการประชุมในวันศุกร์ท่ี 12 เดือนกรกฎาคม 2556 ณห้องประชุม ชั้น 8 เวลา 14.30 
น. เป็นต้นไป เรื่องการจัดสื่อการเรียนการสอนและงานวิจัยภายในวิทยาลัยนครราชสีมา ซ่ึงรอง-อธิการบดี
อาวุโสเป็นประธานในท่ีประชุม จึงขอให้บุคลากรทุกท่านเข้าร่วมประชุมโดยพร้อมเพรียงกัน 
  
  มติท่ีประชุมท่ีประชุมมีมติรับทราบ 
 
ปิดการประชุมเวลา 15.00น. 
 
 
 

(นายอิสระพงษ์  นาสมโคตร)        (นางสาววิลาวรรณ  ต่างสันเทียะ) 
             ผู้จดบันทึกรายงานการประชุม            ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
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รายงานการประชุมการปฏิบัติงานสํานักวิทยบริการครั้งท่ี 3/2556 
วันอังคารท่ี 14 มกราคม 2556 เวลา  14.00น.เป็นต้นไป 

ณ  ห้องประชุมกลุ่มย่อย สํานักวิทยบริการ ช้ัน 3 วิทยาลัยนครราชสีมา 
 
 

รายนามผู้เข้าประชุม  
 1. นางสาววิลาวรรณ  ต่างสันเทียะ      ประธาน 
 2. นางสาวเกศรินทร์   น้อยคําแก้ว          
 3. นางสาวเสง่ียม    มุ่งเพียร 
 4. นางสาวบุณฑริก  ไชยรัตน์ 
 5. นางสาวอุบลรัตน์  จันทร์พิทักษ์                   เลขานุการ 
เริ่มประชุมเวลา  14.00  น. 
 

ระเบียบวาระท่ี 1  เรื่องประธานแจ้งเพ่ือทราบ 
 1.1  แนะนําบุคลากรใหม่ 
  ประธานแจ้งในท่ีประชุมว่า นางสาวบุณฑริกไชยรัตน์  ได้เข้ารับตําแหน่งเจ้าหน้าท่ีฝ่ายเทคโนโลยี
สารสนเทศและประชาสัมพันธ์ เริ่มปฏิบัติงานเม่ือวันท่ี 6 มกราคม 2557 
 1.2  กิจกรรมปีใหม่ 2557  และกีฬาสานสัมพันธ์ ในวันพฤหัสบดีท่ี 16 มกราคม 2557 
   ประธานแจ้งท่ีประชุมว่าเนื่องจากวิทยาลัยจัดกิจกรรมตักบาตรเนื่องในวาระดิถีข้ึนปีใหม่และกิจกรรม
การแข่งขันกีฬาบุคลากร ในวันพฤหัสบดีท่ี 16 มกราคม 2557  เวลา 8.00 เป็นต้นไป ณ ลานสระบัว และขอ
เชิญชวน บุคลากรทุกท่านร่วมบริจาคสิ่งของเครื่องอุปโภคบริโภคและยารักษาโรค เพ่ือนําสิ่งของเหล่านี้ไป
บริจาคให้กับสถานสงเคราะห์คนไร้ท่ีพ่ึง บ้านเมตตาจังหวัดนครราชสีมา โดยสํานักวิทยบริการมีส่วนร่วม
รับผิดชอบในการดูแลรับบริจาคสิ่งของร่วมกับสํานักกิจการนักศึกษา 
          1.3 การขอรับบริจาคทรัพยากรสารสนเทศจากเครือข่ายสารสนเทศนครราชสีมา 
  ประธานแจ้งท่ีประชุมเรื่อง ทางสํานักฯ ได้ขอรับบริจาคหนังสือจากศูนย์บรรณสารและการสื่อสาร
การศึกษามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี จํานวน 290 เล่ม และ หากเจ้าหน้าท่ีท่านใดท่ีมีการประชุมนอก
สถานท่ีร่วมกับห้องสมุดเครือข่ายสารสนเทศนครราชสีมาให้สอบถามกับหน่วยงานท่ีไปประชุม เรื่องการขอรับ
บริจาคหนังสือ 
   1.4  การกวดขันการมาปฏิบัติงานของบุคลากร 
   ประธานแจ้งให้ทราบว่าสํานักทรัพยากรบุคคล ได้ดําเนินการตรวจสอบการเข้าปฏิบัติงานของ
บุคลากร พบว่า มีบุคลากรหลายท่านในหลายหน่วยงานไม่เข้าปฏิบัติงาน หรือเข้ามาสแกนนิ้วหรือลงลายมือชื่อ
เวลาปฏิบัติงาน และไม่มาปฏิบัติงาน จึงขอให้บุคลากรทุกท่านมาปฏิบัติงานตามเวลาอย่างเคร่งครัด 
 มติท่ีประชุมท่ีประชุมมีมติรับทราบ 
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ระเบียบวาระท่ี 2  เรื่อง รับรองรายงานการประชุมครั้งท่ี 2/2556 
       -ไม่มี- 
 

ระเบียบวาระท่ี 3  เรื่องสืบเนื่อง 
3.1 การปรับปรุงเว็บไซต์ สํานักวิทยบริการ 

นางสาวบุณฑริก  ไชยรัตน์รายงานเรื่องการปรับปรุงเว็บไซต์ขณะนี้กําลังศึกษาเว็บไซต์ของสํานักฯ  
เนื่องจากเพ่ิงจะมาปฎิบัติงานได้เพียง 2 สัปดาห์ และจะเร่งจัดทําเว็บไซต์ให้เสร็จเรียบร้อยโดยเร็ว 

3.2 การจัดทํา E-Clipping สํานักวิทยบริการ  
นางสาวเกศรินทร์  น้อยคําแก้ว แจ้งว่าได้ดําเนินการแยกข้อมูลเป็นคณะสาขาวิชา และได้จัดทํา 

E-Clipping เป็นไฟล์ PDF  รอส่งข้อมูลให้นางสาวบุณฑริก  ไชยรัตน์ ประชาสัมพันธ์ลงเว็บไซต์ต่อไป 
 

  มติท่ีประชุมท่ีประชุมมีมติรับทราบ 
 

ระเบียบวาระท่ี 4  เรื่องเสนอเพ่ือทราบ 
    4.1 การนําวิทยานิพนธ์ แบบ Full text เข้าระบบฐานข้อมูลงานวิจัยวิทยาลัยนครราชสีมา 
  ประธานมอบหมายให้นางสาวบุณฑริก   ไชยรัตน์ นําข้อมูลงานวิจัยแปลงไฟล์ให้เป็นไฟล์ PDF และให้
ติดต่อประสานงานกับศูนย์คอมพิวเตอร์เรื่องเพ่ิมข้อมูลและประชาสัมพันธ์ลงในเว็บไซต์ต่อไป 
4.2  การปรับเปล่ียนประกาศสํานักวิทยบริการ วิทยาลัยนครราชสีมา เรื่องข้อกําหนดการใช้ห้องสมุดพ.ศ. 
2556 
  ประธานแจ้งเรื่องข้อกําหนดการใช้บริการห้องสมุด ตามมติคณะกรรมการบริหารและคณะกรรมการ
วิชาการวิทยาลัยนครราชสีมาเห็นสมควรประกาศให้ใช้ข้อกําหนดในการให้บริการห้องสมุด เม่ือวันท่ี 13 
พฤศจิกายน 2556 โดยจะลงประกาศในเว็บไซต์ห้องสมุด และ E-office เพ่ือแจ้งให้ผู้ใช้ทุกท่านรับทราบ 
  4.3 การติดตามความคืบหน้าโครงการสํานักวิทยบริการ ประจําปีการศึกษา 2556 
 ประธานแจ้งสํานักวิทยบริการมีโครงการ 2 โครงการ คือ 1.โครงการพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ โดย
มอบหมายให้นางสาวอุบลรัตน์  จันทร์พิทักษ์ เป็นผู้รับผิดชอบ ซ่ึงได้ดําเนินการรวบรวมรายชื่อหนังสือใหม่ของ
แต่ละคณะท่ีต้องการเพ่ือดําเนินการสั่งซ้ือ  2.โครงการ Creative library  ประธานแจ้งท่ีประชุมว่าทางสํานักฯ 
มีกําหนดจัดนิทรรศการอาเซียน ในระหว่างวันท่ี 22-30 มกราคม 2557 โดยติดต่อยืมบอร์ดสําหรับจัด
นิทรรศการอาเซียนจากศูนย์ข้อมูลข่าวสารอาเซียน กรมประชาสัมพันธ์โดยกําหนดวันไปรับผลงานในวันอังคาร
ท่ี 21 มกราคม 2557 เพ่ือนํามาจัดนิทรรศการห้องสมุดร่วมกับโครงการ Human library โดยมีกําหนดเปิดพิธี
ในวันพุธท่ี 22 มกราคม 2557เนื่องจากเกิดปัญหาการชุมนุมปิดถนนท่ีกรุงเทพฯลฯ ทางสํานักอาจจะมีการ
เปลี่ยนแปลงจัดกิจกรรมเอง 
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  มติท่ีประชุมท่ีประชุมมีมติรับทราบ 
 

ระเบียบวาระท่ี 5  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
 -ไม่มี-   
 

ระเบียบวาระท่ี 6  สรุปผลการดําเนินงาน/ แผนการดําเนินงาน/ ปัญหาและอุปสรรคในการทํางาน 
 6.1 ฝ่ายบริการทรัพยากรสารสนเทศ 
  นางเสง่ียม  มุ่งเพียร รายงานการให้บริการยืม-คืน กับนักศึกษาอนุโลมให้นักศึกษาใช้บัตรประชาชน
ยืมหนังสือได้ในกรณีท่ีมีความจําเป็นและเรื่องฐานข้อมูลยืม-คืน ห้องสมุดไม่สามารถสั่งปริ้นซ์งานได้ 
  6.2 ฝ่ายวารสารและส่ิงพิมพ์ต่อเนื่อง 
  นางสาวเกศรินทร์  น้อยคําแก้ว รายงานการปฏิบัติงานขณะนี้อยู่ระหว่างการดําเนินการต่ออายุ
วารสารยังไม่แล้วเสร็จ รอติดต่อแผนกการเงินเพ่ือเคลียร์เรื่องค่าใช้จ่ายการต่ออายุสมาชิกวารสาร  
  6.3 ฝ่ายวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 
  นางสาวอุบลรัตน์   จันทร์พิทักษ์ รายงาน การปฏิบัติงานอยู่ระหว่างการรวบรวมรายชื่อหนังสือท่ี
ต้องการสั่งซ้ือของแต่ละคณะ และจะดําเนินการวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศวิทยานิพนธ์ท่ีเหลือให้เสร็จ 
      6.4 ฝ่ายเทคโนโลยีสารสนเทศและประชาสัมพันธ์ 
  นางสาวบุณฑริก  ไชยรัตน์ รายงานการปฏิบัติงานขณะนี้อยู่ระหว่างการรวบรวมข้อมูลทําจดหมาย
ข่าวสํานักวิทยบริการ และอยู่ในช่วงศึกษาดูข้อมูลและเว็บไซต์ของสํานักฯ 
 
ระเบียบวาระท่ี 7 เรื่องอ่ืนๆ 
 -ไม่มี- 
  

  มติท่ีประชุมท่ีประชุมมีมติรับทราบ 
 

ปิดประชุมเวลา 16.00  
 
 
 
    
    (นางสาวอุบลรัตน์  จันทร์พิทักษ์)   (นางสาววิลาวรรณ  ต่างสันเทียะ) 
                       ผู้จดบันทึกรายงานการประชุม                ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
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รายงานการประชุมการปฏิบัติงานสํานักวิทยบริการครั้งท่ี 4/2556 
วันอังคารท่ี 11 มีนาคม 2556 เวลา 10.00 น.เป็นต้นไป 

ณ  ห้องประชุมกลุ่มย่อย สํานักวิทยบริการ ช้ัน 3 วิทยาลัยนครราชสีมา 
         
 
รายนามผู้เข้าประชุม  
 1. นางสาววิลาวรรณ  ต่างสันเทียะ                        ประธาน 
 2. นางสาวเกศรินทร์   น้อยคําแก้ว          
 3. นางสาวเสง่ียม    มุ่งเพียร 
 4. นางสาวอุบลรัตน์  จันทร์พิทักษ์               
 5. นางสาวบุณฑริก  ไชยรัตน์      เลขานุการ 
 
เริ่มประชุมเวลา  10.00  น. 
 
ระเบียบวาระท่ี 1  เรื่องประธานแจ้งเพ่ือทราบ 
      1.1  ประเมินการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี ปีการศึกษา 2556 
  ประธานแจ้งในท่ีประชุมว่า จะมีการทําแบบประเมินเจ้าหน้าท่ี โดยการประเมินตนเองและ
ผู้บังคับบัญชาเป็นผู้ประเมิน ซ่ึงแบบประเมินจะให้ประเมินเป็น 2 ช่วงเวลาคือช่วงเดือนตุลาคม พ.ศ. 2556 
แและช่วงเดือนพฤษภาคม 2557  
 
      มติท่ีประชุม  ท่ีประชุมมีมติรับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 2  เรื่อง รับรองรายงานการประชุม ครั้งท่ี 3/2556 
       -ไม่มี- 
 
ระเบียบวาระท่ี 3  เรื่องสืบเนื่อง 

3.1  การปรับปรุงเว็บไซต์ สํานักวิทยบริการ 
 นางสาวบุณฑริก  ไชยรัตน์ รายงานเรื่องการปรับปรุงเว็บไซต์ว่าขณะนี้ได้ดําเนินการไปแล้วส่วนหนึ่ง 

ซ่ึงเป็นส่วนของภาษาไทย เหลือในส่วนของภาษาอังกฤษ เหลือการแก้ไขตัวโปรแกรม Admin และโปรแกรมท่ี
ยัง Error อยู่เพ่ือให้สามารถใช้งานได้ง่ายและสะดวกข้ึน 
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3.2  การจัดทํา E-Clipping สํานักวิทยบริการ  
 นางสาวเกศรินทร์  น้อยคําแก้ว แจ้งว่าได้ดําเนินการแยกข้อมูลเป็นคณะสาขาวิชา และได้จัดทํา 

Clipping เป็นไฟล์ PDF รอจัดส่งข้อมูลให้ นางสาวบุณฑริก ไชยรัตน์ เพ่ือประชาสัมพันธ์และนําข้อมูลข้ึน
เว็บไซต์ต่อไป 

3.3 การนําวิทยานิพนธ์ แบบ Full Text เข้าระบบฐานข้อมูลงานวิจัยวิทยาลัยนครราชสีมา 
ประธานมอบหมายให้   นางสาวบุณฑริก  ไชยรัตน์   เป็นผู้รับผิดชอบและให้เริ่มดําเนินการ  

นําไฟล์ข้อมูลจากแผ่น CD มาแปลงไฟล์เป็น PDF และทําให้ไฟล์ข้อมูลวิทยานิพนธ์วิทยาลัยนครราชสีมาไม่
สามารถคัดลอกได้ โดยให้จัดทําไฟล์รอไว้เพ่ือนําข้ึนฐานข้อมูล และให้ติดต่อประสานงานกับศูนย์คอมพิวเตอร์   
เพ่ือนําข้อมูลข้ึนเว็บไซต์ต่อไป   จากนั้นให้นําลิงค์ของฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์วิทยาลัยนครราชสีมา     มาไว้ท่ี
หน้าเว็บไซต์ของห้องสมุดเพ่ือทําการประชาสัมพันธ์ต่อไป ท้ังนี้ให้เริ่มดําเนินการได้ทันที ควบคู่ไปกับการทํา E-
Clipping 
 
   มติท่ีประชุม  ท่ีประชุมมีมติรับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี 4  เรื่องเสนอเพ่ือทราบ 
    4.1 การปฏิบัติงานตาม Job Descriptions ประจําฝ่ายของตนเองให้ครบถ้วนและสมํ่าเสมอ 
    ประธานแจ้งในท่ีประชุมว่า ให้เจ้าหน้าท่ีทุกท่านหม่ันตรวจสอบภาระหน้าท่ีประจําฝ่ายท่ีตนเอง
รับผิดชอบว่าได้ดําเนินงานครบถ้วนและสมํ่าเสมอตาม Job Descriptions ของตนหรือไม่ หากเจ้าหน้าท่ีท่าน
ใดยังปฏิบัติได้ไม่ครบถ้วนสมํ่าเสมอ ก็ให้รีบปรับปรุงทันที ตามงานท่ีตัวเองมีหน้าท่ีรับผิดชอบ             
           4.2  การปรับเปล่ียนช้ันวารสาร ประจําปีการศึกษา 2556 
    ประธานมอบหมายให้  นางสาวเกศรินทร์  น้อยคําแก้ว เป็นผู้ดําเนินการปรับเปลี่ยนชั้นวารสารและ
ทําการประชาสัมพันธ์เม่ือมีวารสารมาใหม่ ไม่ว่าจะเป็นทางโทรทัศน์ เว็บไซต์ และ Facebook ของห้องสมุด 
เพ่ือให้ผู้ใช้ได้รับทราบโดยท่ัวถึงกัน 
 
   4.3 การติดตามความคืบหน้าโครงการสํานักวิทยบริการ ประจําปีการศึกษา 2556 
        ประธานแจ้งสํานักวิทยบริการมีโครงการ 2 โครงการ คือ 1.โครงการพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ 
โดยมอบหมายให้ นางสาวอุบลรัตน์  จันทร์พิทักษ์ เป็นผู้รับผิดชอบ  ซ่ึงได้ดําเนินการรวบรวมรายชื่อหนังสือ
ใหม่ของแต่ละคณะท่ีต้องการเพ่ือดําเนินการสั่งซ้ือ  2.โครงการ Creative library ประธานแจ้งท่ีประชุมว่า 
ขณะนี้ได้ดําเนินโครงการเสร็จสิ้นแล้ว โดยลําดับต่อไปจะจัดทํารายงานสรุปผลการดําเนินงานเพ่ือส่งให้
ผู้บริหารระดับสูงรับทราบต่อไป 
     มติท่ีประชุม  ท่ีประชุมมีมติรับทราบ 
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ระเบียบวาระท่ี 5  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
           5.1 กําหนดการตรวจเช็คทรัพยากรสารสนเทศ ประจําปีการศึกษา 2556 
   ประธานแจ้งในท่ีประชุมว่า ทางห้องสมุดจะทําการปิดห้องสมุดเพ่ือตรวจเช็คและซ่อมบํารุง
ทรัพยากรสารสนเทศประจําปีการศึกษา 2556 ซ่ึงในช่วงเวลาดังกล่าวจําเป็นต้องงดให้ยืมหนังสือ เพ่ือไม่ให้เกิด
ความคลาดเคลื่อนของข้อมูลท่ีต้องการตรวจสอบ ทางสํานักฯ จึงเห็นควรว่าให้นักศึกษา เจ้าหน้าท่ีและอาจารย์
คืนหนังสือภายในวันท่ี 14 พฤษภาคม 2557 และจะปิดห้องสมุดในระหว่างวันท่ี 19 พ.ค.-29 มิ.ย. 2557 เพ่ือ
ดําเนินต่อไป                                                                                                                                                        
 
ระเบียบวาระท่ี 6  สรุปผลการดําเนินงาน/ แผนการดําเนินงาน/ ปัญหาและอุปสรรคในการทํางาน 
      6.1 ฝ่ายบริการทรัพยากรสารสนเทศ 
   นางเสง่ียม  มุ่งเพียร รายงานการให้บริการยืม-คืน กับผู้ใช้ว่าในช่วงเดือนท่ีผ่านมายังไม่พบปัญหา 
และการค้างส่งหนังสือมีน้อยลง สําหรับการทวงคืนหนังสือ (คืนช้ากว่ากําหนด) ก็เหลือพียงรายเก่าท่ีติด
ประกาศไว้เท่านั้น 
      6.2 ฝ่ายวารสารและส่ิงพิมพ์ต่อเนื่อง 
   นางสาวเกศรินทร์  น้อยคําแก้ว รายงานการปฏิบัติงานขณะนี้การดําเนินการต่ออายุวารสารใกล้จะ
เสร็จสิ้นแล้ว และได้เย็บเล่มวารสารเก่าไปพร้อมกันด้วย จึงได้ขอความช่วยเหลือจากนางเสง่ียม มุ่งเพียร ให้
ช่วยเย็บวารสารฉบับย้อนหลังด้วยเนื่องจากมีจํานวนมาก 
      6.3 ฝ่ายวิเคราะห์ทรัพยากรสารสนเทศ 
  นางสาวอุบลรัตน์   จันทร์พิทักษ์ รายงานการปฏิบัติงานว่าได้ทําการวิเคราะห์หนังสือท่ีได้รับบริจาคมา
จากศูนย์บรรณสารและสื่อการศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ซ่ึงขณะนี้ใก้ลจะเสร็จสิ้นแล้ว 
          6.4 ฝ่ายเทคโนโลยีสารสนเทศและประชาสัมพันธ์ 
   นางสาวบุณฑริก  ไชยรัตน์ รายงานการปฏิบัติงานขณะนี้ได้จัดทําเว็บไซต์ไปแล้วในส่วนของภาษาไทย 
และกําลังดําเนินการในส่วนของภาษาอังกฤษต่อไป และแก้ไขโปรแกรมในส่วนท่ียังใช้งานไม่ได้ และดําเนินการ
ในส่วนของฐานข้อมูลวิทยานิพนธ์และ E-Clipping ต่อไปตามลําดับ 
 
ระเบียบวาระท่ี 7 เรื่องอ่ืนๆ 
  ประธานแจ้งเรื่อง การทําแบบสอบถามความพึงพอใจในการใช้ห้องสมุด ได้มีนักศึกษาเสนอแนะและ
ให้ความเห็นมาหลากหลาย เช่น ขอให้เพ่ิมจํานวนคอมพิวเตอร์ การบริการของเจ้าหน้าท่ียังมีความล่าช้า 
ประธานจึงแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีทุกท่านช่วยกันดูแลและขอให้เพ่ิมความกระตือรือร้นในการให้บริการให้ดีข้ึนเพ่ือให้
นักศึกษา เจ้าหน้าท่ี อาจารย์เกิดความพึงพอใจให้มากท่ีสุด 
   
   มติท่ีประชุม  ท่ีประชุมมีมติรับทราบ 
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ปิดประชุมเวลา 10.40 น. 
 
                    
                    
                (นางสาวบุณฑริก  ไชยรัตน์)                       (นางสาววิลาวรรณ  ต่างสันเทียะ) 
               ผู้จดบันทึกรายงานการประชุม                      ผู้ตรวจรายงานการประชุม 

  
                                    

 

 


