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กระบวนการเปิดด าเนินการหลักสูตรใหม่ / ปรับปรุงหลักสูตรระดับอุดมศึกษา              

ที ่ ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน เอกสารอ้างอิง มาตรฐานการท างาน ตัวช้ีวัด 
1 คณะวิชา  เอกสารการวิจยัหลกัสูตร

เอกสารขอเปิดหลักสูตร 
เอกสารการปรับปรุงหลกัสูตร 
 

คณะวิชาท าการวิจัยหลกัสูตร 
 คณะวิชาท าการวิจัยด้านการพฒันาและปรับปรุง
หลกัสูตร  โดยมีกลุ่มผูต้อบแบบสอบถามดงัน้ี 

1.  อาจารยผ์ูส้อน    2.  ผูบ้ริหาร 
3.  ผูใ้ชบ้ณัฑิต        4.  นกัศึกษา 

การยกร่างหรือปรับปรุงหลักสูตรต้องสอดคล้องก ับ           
ก ร อ บ ม าต รฐ าน คุ ณ วุ ฒิ ท่ี  ส ก อ .ก  าห น ด                          
โดยคณะกรรมการยกร่างหรือปรับปรุงหลักสูตรจะ
เป็นไปตามท่ี สกอ.ไดก้  าหนดไว ้(ตามแบบ สมอ.02) 
 
 
 

คณะวิชาด าเนินการ 
ยก ร่ างหลัก สู ต ร
และใหค้ณะกรรมการ 
วิพากษ์หลัก สูตร 
ทุกคร้ัง 100% 

2 คณะวิชาและ
คณะกรรมการ
วิชาการ
วิทยาลยั 

เอกสารการเห็นชอบจาก
กรรมการวิชาการวิทยาลยั/
รายงานการประชุมฯ 
 
 

กรรมการวิชาการวิทยาลยัพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
 คณะวิชาน าหลักสู ตรเสนอต่อคณะกรรมการ
วิชาการวิทยาลัยเพ่ือกลั่นกรองความถูกต้องของ
หลกัสูตร   และด าเนินการดงัน้ี 
กรณีเห็นชอบ   คณะวิชาน าเสนอต่อสภาวิทยาลยั 
กรณีไม่เห็นชอบ   คณะน าหลกัสูตรไปปรับปรุงแกไ้ข
ตามมติท่ีประชุมกรรมการวิชาการ วิทยาลยั และน าเสนอ
ต่อคณะกรรมการวิทยาลยัเพ่ือรับทราบต่อไป 
 

การเปิดด าการ / 
ปรับปรุงหลกัสูตร 
ตอ้งผ่านความ 
เห็นชอบจาก 
กรรมการวิชาการ 
วิทยาลยัทกุคร้ัง 
 (100%) 

3 ฝ่ายวิชาการ  
คณะวิชา  และ
เลขานุการสภา
วิทยาลยั 

เอกสารการพิจารณา 
อนุมติัหลกัสูตรจาก 
กรรมการสภาวิทยาลัย/
รายงานการประชุมสภา
วิทยาลยั 

กรรมการสภาวิทยาลยัพิจารณาอนุมัติ 
 หลังจากผ่านการตรวจสอบความถูกต้องแล้ว
เสนอกรรมการสภาวิทยาลัย (ส าเนาเอกสารตามจ านวน
คณะกรรมการสภาวิทยาลยั) เพ่ือใหค้วามเห็นชอบ 
กรณีอนุมติั  เลขานุการสภาวิทยาลัยแจง้มติท่ีประชุม
ให้คณะวิชาและส านักวิชาการทราบ และกรณีท่ีมติ
กรรมการสภาวิทยาลัยอนุมัติโดยปรับปรุงแกไ้ข         
ให้คณะวิชาด าเนินการปรับปรุงให้แล้วเสร็จภาย             
ใน  5  วนั  หลงัจากเสร็จส้ินการประชุมสภาวิทยาลยั 
แล้วส่งให้คณะกรรมการกลั่นกรองหลักสู ตร
พิจารณาตรวจสอบหลกัสูตร 
  

1.  การเปิดด าการ / 
ปรับปรุงหลกัสูตร 
ตอ้งผ่านความ 
เห็นชอบจาก 
กรรมการสภา 
วิทยาลยัทกุคร้ัง 
 (100%) 
2.  คณะวิชาด าเนิน 
การปรับปรุงแกไ้ข
ใหแ้ลว้เสร็จภายใน  
5  วนั  หลงัเสร็จ
ส้ินการประชุมสภา
วิทยาลยั 

4 คณะกรรมการ
กลัน่กรอง
หลกัสูตร และ
คณะวิชา 

เอกสารการพิจารณา 
อนุมติัหลกัสูตรจาก 
กรรมการสภาวิทยาลัย/
รายงานการประชุมสภา
วิทยาลยั 

คณะกรรมการกลัน่กรองหลกัสูตร 
 หลังจากท่ีคณะวิชาแกไ้ขปรับปรุงหลักสูตรตามมติ
คณะกรรมการสภาวิทยาลัยเรียบร้อยแล้ว  ใหส่้งหลกัสูตร
ให้คณะกรรมการกลั่นกรองหลักสูตรพิจารณาและ
ตรวจสอบ พร้อมทั้งคณะวิชาปรับปรุงแกไ้ข (ถ้ามี) 
ให้แล้วเสร็จภายใน  7  วนั  หลังจากท่ีได้รับเอกสาร                  
และส่งให้ส านักวิชาการเพ่ือรวบรวมส่งให้สภา
วิชาชีพเพ่ือรับรองหลักสูตร และส่ง สกอ. เพ่ือ
รับทราบหลกัสูตรต่อไป 
 
 

คณะกรรมการ
กลัน่กรอง
หลกัสูตรและคณะ
วิชาด าเนินการใหแ้ลว้
เสร็จภายใน  7  วนั  
หลงัจากไดรั้บ
เอกสาร 

 

    -  คณะวิชาด าเนินการยกร่างหลกัสูตร 
   โดยพิจารณาจาก 
     -  ครบวาระ  5 ปี (เร่ิมด าเนินการ
ปีท่ี 5 เพ่ือไปใชใ้นปีท่ี 6) 
     -  การเปล่ียนแปลงของตลาดแรงงาน 
     -  ความลา้สมยั 
-  คณะกรรมการวิพากษ์หลักสูตร   
    พิจารณาหลกัสูตร 

 
 

    

คณะกรรมการ 
วิชาการวิทยาลัย 

 

 

คณะกรรมการสภาวทิยาลยั 
 

กรรมการสภาวทิยาลยั 
พิจารณาอนุมตั ิ

  พิจารณาให้ความ 

  เห็นชอบ 

 

คณะวิชา 
 

 

กก.กลัน่กรองหลกัสูตรพิจารณา
และตรวจสอบ  

แล้วให้คณะวิชาปรับปรุงแก้ไข  

 

ส านักวิชาการ 
 

 
1 



 2 
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 ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน เอกสารอ้างอิง มาตรฐานการท างาน ตัวช้ีวัด 
5 -ส านกัวิชาการ 

-คณะวิชา 
-สภาวิชาชีพ 
-สกอ. 
 

 
    
                           

1. เอกสารการพิจารณา 
อนุมติัหลกัสูตรจาก 
กรรมการสภาวิทยาลยั/
รายงานการประชุม
สภาวิทยาลยั 
2. **แนบแบบรายงาน 
สมอ.   
 
 

ส านักวิชาการรวบรวมเอกสาร  และด าเนินการดงัน้ี 
 1. กรณีมีสภาวิชาชีพ ใหน้ าหลักสูตรเสนอต่อ
สภาวิชาชีพ พร้อม ** แนบแบบรายงาน สมอ.  ภายใน  
30 ว ัน  หลังจากได้รับการอนุมัติจากสภาวิทยาลัย  
เพ่ือให้สภาวิชาชีพรับรองแล้วจึงส่งหลักสูตรให ้
สกอ. โดยคณะวิชาเป็นผู ้ด  าเนินการติดตามการ
รับรองรับทราบหลกัสูตร 
 2. กรณีไม่มีสภาวิชาชีพ ให้น าหลกัสูตรเสนอ
ต่อ สกอ. พร้อม ** แนบแบบรายงาน สมอ.    โดยคณะ
วิชาเป็นผูด้  าเนินการติดตามการรับทราบหลกัสูตร 

การเปิดด าการ 
หลกัสูตรตอ้งเสนอ
ต่อ สกอ.รับทราบ
และคณะวิชามีการ
ติดตามผลการ
รับทราบหลกัสูตร
จาก สกอ. ภายใน
ระยะเวลาท่ีก  าหนด  
(100%) 

6 -คณะวิชา 
-สภาวิชาชีพ 
-สกอ. 
 
 

เอกสารการทราบ 
จากส านกังานคณะ 
กรรมการการอุดมศึกษา 

การรับรอง/รับทราบหลกัสูต   
เม่ือ สกอ.ให้การรับทราบหลักสูตร  โดยผ่าน

การรับรองจากสภาวิชาชีพ (ถา้มี)  จากนั้น สกอ.จะ
ด าเนินการจัดส่งหลักสูตรให้   คณะกรรมการ
ข้าราชการพลเรียน (ก.พ.)  เพ่ือให้การรับรอง
หลักสูตร  เม่ือรับรองแล้วจะจัดส่งให้  สกอ.เพ่ือ
รับทราบและจดัส่งใหว้ิทยาลยัต่อไป 
ระยะเวลาด าเนินการ    

1.  น าผลการรับรองหลักสูตรจากสภาวิชาชีพ
เสนอต่อ สกอ. ภายใน  30   วนั หลงัจากไดรั้บการรับรอง
จากสภาวิทยาลยั 

2.  ติดตามการรับทราบหลกัสูตรจาก สกอ. 120 วนั 
หลงัจากน าส่งเอกสาร   

 

 

7 -สกอ. 
-สน.อธิการ 
-คณะวิชา 
-สน.วิชาการ 
 
 

เอกสารขอ้มูล 
ก าร เห็ น ช อ บ จ าก
ส านักงานคณะกรรมการ
การอุดมศึกษา 

สกอ.จัดส่งเอกสารให้วิทยาลยั 
 เม่ือ  สกอ. ให้การรับทราบหลักสูตรแล้วจะ
ด าเนินการจัดส่งเอกสารดังกล่าวให้วิทยาลัยเพ่ือ
รับทราบ  และจดัเกบ็เอกสาร  
การจัดเกบ็ข้อมูล 
 ส านักอธิการบดีจะด าเนินการจัดเกบ็และรวบรวม
ขอ้มูลจดัส่งเอกสารดงักล่าวใหส่้วนงานต่าง  ๆ ดงัน้ี 

1. คณะวิชา        
2. ส านกัวิชาการ 
3. ส านกัอธิการบดี 
4. งานทะเบียนและวดัผลการศึกษา 

 

การจัด เก ็บข้อมูล
หลักสู ตร ท่ี มีการ
ปรับปรุงครบถ้วน 
(100%) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1 

กรณีมสีภาวชิาชีพ 

พิจารณาอนุมตั ิ

2. 
สกอ. ให้การ 

รับทราบหลกัสูตร 
 

1. 

จัดเกบ็ข้อมูล 

ก.พ. 
รับรองรับรองหลกัสูตร 

สกอ. ส่งเอกสาร 
การรับรองฯ 

ว.นครราชสีมา 
รับทราบ 
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หมายเหตุ      
- กรณีคณะสาธารณสุขศาสตร์ฯ หลังจากหลักสูตรผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการวิชาการวิทยาลยัแล้ว ตอ้งน าหลักสูตรให้กองประกอบโรคศิลป์

ตรวจสอบว่าไม่คาบเกีย่วกบัวิชาชีพอ่ืนทางดา้นสุขภาพกอ่นจึงจะสามารถน าหลกัสูตรเขา้สภาวิทยาลยัได ้

- กรณีหลกัสูตรประกาศนียบตัรบัณฑิตวิชาชีพครู หลงัจากหลักสูตรผ่านสภาวิทยาลัยแลว้ใหส่้งหลักสูตรให ้สกอ.รับทราบและรับรองกอ่นจึงส่งให้สภา
วิชาชีพ (คุรุสภา)  

 

**   หมายถึง         สมอ.  01   พิจารณาอนุมติัเห็นชอบหลกัสูตรระดบัอนุปริญญา 
 สมอ.  02 พิจารณาอนุมติัเห็นชอบหลกัสูตรระดบัปริญญาตรี 
 สมอ.  03 พิจารณาอนุมติัเห็นชอบหลกัสูตรระดบัประกาศนียบตัรบณัฑิต 

 สมอ.  04 พิจารณาอนุมติัเห็นชอบหลกัสูตรระดบัปริญญาโท 

 สมอ.  05 พิจารณาอนุมติัเห็นชอบหลกัสูตรระดบัประกาศนียบตัรบณัฑิตชั้นสูง 
 สมอ.  06 พิจารณาอนุมติัเห็นชอบหลกัสูตรระดบัปริญญาเอก 

 สมอ.  07 แบบรายงานขอ้มูลการด าเนินงานหลกัสูตร 
 สมอ.  08 แบบรายงานการปรับปรุงหลกัสูตร 
 

 

 

 (นางสาวกมลภทัร  เสียรขนุทด) 
คณะผูจ้ดัท า 

 (อาจารยว์รรณวิภา  โรจนศกัด์ิโสธร) 
คณะผูจ้ดัท า 

 (อ.ดร.วิเชียร  พนัธ์เครือบุตร) 
ผูต้รวจสอบ 

 (อาจารยฉ์ลอม  อินทกลุ) 
ผูอ้นุมติั 


